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Zmény ve smeérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatki, které tvofi soucast
tohoto predpisu.

ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zékladnim stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) vydavam jako statutarni organ Skoly tuto smérnici.

Smeérnice je soucasti Skolniho fadu skoly, podle § 30 odst. (2) Sskolského zdkona. Smérnice je
umisténa na webovych strankach skoly a na ptistupném misté ve Skole podle § 30 skolského
zakona, prokazatelnym zptisobem s nim byli sezndmeni zaméstnanci, zaci Skoly a byli informovani
o jeho vydani a obsahu zadkonni zastupci nezletilych déti a zakd.



VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

78 KOSINOVA 22 piispévkova organizace

Tento vnitini #ad $kolni druziny ZS Ko$inova 22 (dale jen SD) je vydan v souladu se znénim zékona
€.561/2004Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vy$s§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon),
vyhlaskou 74/2005Sb. O zajmovém vzd&lavani a z Umluvy o pravech ditéte. Je soudasti dokumentace tohoto
Skolského zafizeni.
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I11. Zavéreéné ustanoveni

I. Vseobecné ustanoveni
1. Ukastnik zajmového vzdélavani

= SD poskytuje zajmové vzdélavani zakam 1. stupné zékladni §koly a détem piipravné t¥idy
= SD slouzi k vychové a odpoc¢inkové ¢innosti zaku skoly.


https://www.klickevzdelani.cz/Management-%C5%A1kol/%C5%98editelna/Legislativa-pro-%C5%A1koly/ID/14426/Vnitrni-rad-skolni-druziny

2. Prava a povinnosti ucastnikit zdjmového vzdélavani a podrobnosti o
pravidlech vzajemnych vztahii s pedagogickymi pracovniky

Prava ucastniku:

na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek, na Gc¢ast na vychovnych,
vzdélavacich, zajmovych, popt. tematickych akcich zajistovanych SD a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek

vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vychovy a vzdélavani,
pri¢emz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje

ma pravo sdélit svij nazor vychovatelce SD. Zak musi sviij nazor vyjadfit pfimétenou formou, ktera
neodporuje zasadam slusného chovani

na odpocinek, na hru a oddechové Cinnosti odpovidajici jejich v€ku, jakoz i na cast v fizenych
zajmovych ¢innostech; odpoledne maji zaci travit v klidné, pohodové a pratelské atmosfére

ma pravo na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na zivot a praci ve zdravém zivotnim prostiedi
na ochranu pted jakoukoliv formou diskriminace a nasili, proti zdsahim do soukromého zivota a
poskozovani povésti a cti

byt seznameni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve $kolni druzing

Ugastnici jsou povinni:

fadné dochazet do SD

dodrzovat vnitini ¥ad SD, piedpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi a bezpeé¢nosti, s nimiz byli
seznameni

plnit pokyny pedagogickych pracovniki skoly vydané v souladu s pravnimi ptredpisy a vnitinim fadem
SD, dbat pokyni viech pracovniki $koly,

chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob

bez védomi vychovatelky neopoustét oddéleni SD

své chovani a jednani ve $kolni druzing a na akcich poradanych SD usmériiovat tak, aby nesniZovali
duastojnost svou, svych spoluzakii, zaméstnancii Skoly a lidi, se kterymi piijdou do styku

zjisti-li ztratu &i poskozeni osobni véci, tuto skutednost neprodleng ohlasit vychovatelce SD v ten den,
kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo

béhem vychazky a pobytu venku mit své obleceni a aktovky na ureném a uzamceném misté, za
mobilni telefony, tablety a pfinesené hracky SD neruéi.

obleceni / k$iltovky, pteziivky, teplaky apod./ mit podepsané

Zaci nesméji:

nosit do SD cenné véci, penize nechavat v odloZzeném odévu ani v aktovkach

nosit do SD predméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit zdravi a bezpe¢nost zaka nebo
jinych osob

potizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby

pred ukonéenim pobytu ve SD z bezpeénostnich diivodi opoustét $kolu bez védomi vychovatelky SD
pouzivat mobilni telefony, tablety a jiné elektronické pomtcky, bez ptedchozi domluvy
s vychovatelkou SD. Odpovédnost za né méa samotny 7ak.

pouzivat mezi sebou a vi¢i dospélym osobam hrubych slov, urazek, psychického a fyzického nasili,
hrubé slovni a imyslIné psychické a fyzické utoky zaka viic¢i jinému zdkovi ¢i vici pracovnikiim skoly
se vzdy povazuji za zdvazné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem

Pii zavazném a opakovaném porusovani vnitiniho fadu Skolni druziny miize byt rozhodnutim feditelem
Skoly zak ze SD vyloucen. (viz kritéria pro vylouceni zaka ze SD).

3. Prava a povinnosti zakonnych zastupci Zaki a pravidla o vzajemnych vztazich

O

zakonnych zastupciu Zaka s pedagogickymi pracovniky

Prava zakonnvch zastupcu zaku:




=  Prihlasit své dit& do SD pfedanim vyplnéného a podepsaného zapisniho listku.

= Odhlasit své dité ze SD nebo zménit jeho trvalé odchody a to i v priibéhu $kolniho roku.

= Byt informovani o ¢innosti SD, obracet se na vychovatelky se svymi naméty a podnéty.

= Byt vychovatelkou informovani o ¢innosti zdka v SD, o jeho chovani v dobé pobytu ve SD.

=V pfipadé nespokojenosti obratit se na vychovatelku oddéleni, ptipadné zastupkyni feditele a pak na
feditelku skoly.

Povinnosti zakonnvch zastupcu zaku:

= Na zacatku Skolniho roku rodiée vyplni zapisovy listek. Vyplni ves§keré nalezitosti spojené s pobytem
ditéte ve SD, prostuduji fad SD, vie podepisi.

= Na za¢atku $kolniho roku rodi¢e stanovi dobu pobytu Z4ka ve $kolni druZing. Odchod Z4aka ze SD
Vv jinou dobu, nez je uveden, je mozny pouze pii predlozeni pisemné zadosti rodi¢t s datem a hodinou
odchodu, informaci, zda jde zak sdm nebo v doprovodu a podpisem rodicu.

= Uhradit poplatek za SD ve stanoveném terminu.

= Rodice jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich Cisel pro pfipad nemoci zdka a na
prihlaSce upozornit na zdravotni omezeni zéka a na pravidelné uzivané 1éky.

= Informovat SD o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skutecnostech zaka, které by mohly mit vliv na prabéh ¢innosti.

= Omlouvat nepiitomnosti Zika v souladu s podminkami stanovenymi fadem SD, které jsou podstatné
pro bezpecnost zaka.

= Rodice jsou povinni odevzdat vyplnény dotaznik tykajici se pobytu z4ka ve SD na obdobi prazdnin ve
stanoveném terminu.

= Na vyzvani feditelky $koly nebo SD se osobné zii¢astnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vychovy zaka.

= Vyzvedavat zdka ze SD v asech k tomu uréenych a zptisobem popsanym niZe.

= Pokud bude ve Skole zjistén u ditéte vyskyt vsi, jsou rodi¢e povinni si dité na vyzvani vyzvednout a
poslat ho do skoly zpét az poté, co bude zbaveno v§i a hnid. Toto opatieni je stanoveno v souladu s
§30 skolského zakona a s §7 dost. 3 zakona ¢. 258/2000 Sb. o ochran¢ vefejného zdravi.

4. Podminky zachazeni s majetkem Skolského zarizeni ze strany zakii

=  ZAci jsou povinni zachazet s vybavenim SD Setrné.

=  Mistnost SD i své misto udrzovat v &istoté a poradku.

= Majetek SD chranit pred poskozenim.

= Majetek SD /hracky, &asti stavebnic .../ nesmé&ji Zaci odnaset domd.

=V piipadé poskozeni majetku SD budou rodige vyzvani k jednani o nahradé, event. opravé zptisobené
Skody.

5. Podminky zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi Ziaku a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

= Vychovatelka zodpovida za déti a zaky, které byly fadné& piedany do SD.

= Do odpoledniho provozu SD jsou Z4ci ptedavani vychovatelkam kolni druZiny pi¥imo vyuéujicim po
ukonéeni fadné vyuky ¢&i jiné Ginnosti organizované skolou. Pfedani probiha pted mistnosti SD.

= Pfedem znama nepiitomnost vychovatelky presahujici I den je feSena zastupem.

= Bezpecnost a ochranu zdravi zakt pfi ¢innostech zajistuje vychovatelka ve svém oddéleni metodicky
spravnym a planovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych zaméstnanich.

=  Pfi Grazu Zéka zvazi vychovatelka situaci - oSetii sama, zavola rodiée, event. lékaiskou pomoc. Uraz
zaznamena do knihy urazi a nasledné je Uraz feSen vedenim skoly.

= 74k je povinen okamzit& hlasit vychovatelce kazdé zranéni pfi ¢innostech.

=  Vychovatelky sleduji zdravotni stav zaki, a v pfipadé nahlého onemocnéni zaka informuji bez
zbyte¢nych prutahlt vedeni Skoly a rodi¢e postizeného Zzaka. Nemocny zak muze byt odeslan k
Iékatskému vysetfeni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby.

» Kazdé chovani zaku s prvky agrese, nasili, diskriminace ¢i nepratelstvi je bezodkladné feSeno.



6. Formy zajmového vzdélavani ve SD
Pravidelna vychova, vzdélavaci a zajmové Cinnosti, vyuziti oteviené nabidky spontannich ¢innosti,
rekreaéni ¢innosti spojené s pobytem v piirodé.

7. Cinnost SD

= SD poskytuje zdjmové vzdélavani zakim ze ZS Koginova 22.

= SD vykonava ¢&innost ve dnech $kolniho vyudovani a o $kolnich prazdninach. Po projednani se
ziizovatelem miize feditel prerusit ¢innost druziny v dobé skolnich prazdnin.

= SD organizuje zajmové vzdélavani predevsim pro Gcastniky ptihlasené k pravidelné denni dochazce.

= SD umoziiuje z4kiim se souhlasem rodi¢i piipravu na vyudovani.

8. Platba za SD

=  Platby za Skolni druzinu probihaji pouze bezhotovostnim platebnim stykem.
= Mz&siéni poplatek za pobyt v SD je 200 K¢ a je hrazen ve dvou &astkach. Castka 200 K¢ zahrnuje
pobyt v ranni i odpoledni druZin€. Dochazka do ranni druziny mutize byt nepravidelna, podle potieby
zékonnych zastupc.
1. platba za zafi — leden — 1 000 K& — do 15.9.
2. platba za Gnor — ¢erven — 1000 K& — do 15. 2.
= Rodice budou o kazdé platbé informovani pfedem a budou jim dodana veSkerd data (Cislo uctu,
variabilni symbol zadka — kazdy rok se méni!).
=V piipad¢ dlouhodobé (delsi nez mésic) nemoci zaka, pobytu v laznich apod. bude poplatek na zakladé
pisemné zadosti zakonného zastupce vracen.
= Uplata miize byt snizena nebo prominuta, pokud:
1. ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi
podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,
2. ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nélezi zvySeni prispévku na péci podle zdkona o
socialnich sluzbach,
3. ucastnik sveéteny do péstounské pée ma narok na prispévek na tthradu potieb zaka podle zakona
o socialni podpote
a tyto skutecnosti prokaze tediteli.

Il. ReZim a organizace provozu SD

1. Provoz Skolni druziny

= SD je v provozu kazdy viedni den od 6. 30 hod. do 16.30 hod.

=V dobé prazdnin je provoz SD zaji§tén pti dostate¢ném zajmu (minim. 5 déti). O provozu skolni druziny
o prazdninach rozhoduje feditel skoly.

*  Vychovn& vzd&lavaci prace a dalsi Ginnosti ve $kolni druziné probihaji podle rezimu SD a planu
vypracovaného vychovatelkami SD.

*  Vyucovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.

2. Kapacita SD

= Do SD je mozné piijmout maximalné 75 74k pravidelné denni dochazky (0. - 5. roénik)
ve tiech oddélenich.

= (Oddéleni skolni druziny se napliiuje nejvyse do poc¢tu 30 zakd.

= Pii ¢innosti mimo aredl $koly nesmi na jednu zodpovédnou osobu zajist'ujici bezpecnost a ochranu zaku
pfipadnout vice nez 25 zakt. Vyjimku poskytuje feditel skoly v ptipadé¢ potfeby na kazdou akci zv1ast



na zakladé zadosti vychovatelky SD a s piihlédnutim k zajidténi bezpecnosti 7ak a konkrétnim
podminkam akce.

= Limit pro pocet zaku te€locvicné je dan velikosti ucebny a mirou bezpecnosti zdka v provozu oddéleni ¢i
zajmového krouzku.

3. Kontakty

= Telefon do kancelare skoly: 606 040 198
= Telefon do SD: 606 040 204

4. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

=  Zapisni listky zakd, jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcii zaka o rozsahu dochazky a
zpiisobu odchodu zéka z druziny.

= Ttidni knihy jednotlivych oddé€leni ¢i jiné pfehledy vychovné vzd€lavaci prace, véetné dochazky déti
jsou zaznamenavany v edookitu.

= Celoro¢ni plan ¢innosti.

= Roc¢ni hodnoceni prace $kolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu.

= Vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti.

= Kniha urazi a zaznamy o trazech.

5. Vyuzivané prostory

SD vyuziva ke své Ginnosti:

= Prostornou u¢ebnu, ptredsali, dvé ptilehlé ucebny, té¢locviénu, chodbu.
= Déle vyuziva: jidelnu, socialni zatizeni, Satny.

= Détska histé v okoli Skoly.
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6. Prihlasovani, odhlasovani Zika

= Do skolni druziny probiha pti zapisu déti do ptipravné a prvni tfidy v ¢ervnu - na dalsi Skolni rok.

=V piipadé volnych mist je zapis mozny i béhem Skolniho roku.

= 7Zéka do $kolni druziny p¥ihlasuje zakonny zastupce predanim fadné vyplnéného zapisového listku (vzdy
na obdobi jednoho Skolniho roku). Zapisni listek se stava soucasti matriky Skolni druziny.

= OdhlaSeni zdka z dochazky do SD oznémi rodice pisemnou formou vychovatelce $kolni druZiny.

7. Kritéria pro p¥ijimani Zaka do SD

* Do skolni druziny (SD) jsou pfijimani Zaci v souladu se zdkonem 561/2004 Sb., o piedskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzd€lavani, ve znéni pozdé&jSich novel a vyhlaskou
74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani.

= O pfijeti rozhoduje feditel Skoly na zdklad¢ vyplnéného zapisniho listku, podepsan¢ho zakonnym
zastupcem ditéte a na zakladé splnénych kritérii pro pfijeti - a to maximalné do vyse stanovené kapacity
$kolni druziny. SD ma k dispozici 3 oddé&leni o tabulkové kapacité 75 zaki.

= Pfijeti do SD neni narokové.

Nastane-li skute¢nost, ze zajem o pfijeti do SD je vyssi, neZ je stanovena kapacita SD, rozhoduje o pfijeti
zaka do SD feditel na zakladé¢ téchto kritérii:

o Nejdtive budou pfijati zdjemci o SD z p¥ipravné t¥idy a 1. ro¢niku.
o Dale budou piijati zajemci o SD z 2. ro¢niku.



o Zajemci o SD z 3. ro¢niku budou pfijiméani do naplnéni kapacity SD. V piipadé prekroceni
kapacity, budou prednostné piijimani zajemci o SD dle v&ku (data narozeni) od nejmladsiho po
nejstars$i a S prihlédnutim k individualnim pottfebam.

o Zajemci o SD ze 4. ro¢niku a 5. roéniku budou pfijiméani do naplnéni kapacity SD. A to jen podle
individualnich potfeb a nutnosti.

8. Dochazka do SD

= Ranni druzina 6.30 — 7.40 hod. individualni nebo skupinova ¢innost (odpocinkova, rekreacni).

© Do ranni druziny ptichazeji zaci do 7. 35 hod. hlavnim vchodem.
©  Ostatni Zdci jdou piimo do vyu€ovani branou Skoly, ktera se otevira v 7.40 hod.
O Zaci odchazi za doprovodu vychovatelky z herny do vyuky v 7.40 hod.

= Odpoledni SD: 11.40 — 14.00 individualni nebo skupinova fizena zdjmova &innost, hygiena, ob&d,
odpocinkové ¢innosti (hromadné nebo jiné dle individualniho ptani).
14.00 — 15.00 individualni nebo skupinova ¢innost, vychazky, zdjmové krouzky.
15.00 — 16.30 ptiprava na vyucovani, individualni odpocinkové €innosti, osobni
hygiena, svacina, zajmové krouzky, postupny odchod déti domd.
= Vychovatelka pfi vyberu zaméstnani ptihlizi k pocasi, mize ptihlédnout i k zajmu zakt v oddé€leni. Vzdy
vSak predevsim vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu a z jeho rozpracovani do konkrétnich
vzdélavacich pland.

9. Pravidla pro odchody Zaki ze SD

Odchody Zaka ze Skolni druziny

= Zé&k odchazi ze SD na zakladé:
1. Trvalych odchodd uvedenych na zapisnim listku.
2. Mimofadné jednorazové pisemné zadosti zak. zastupcti se jménem zaka, datem, hodinou odchodu, zda
zak odchazi sam nebo v doprovodu, pak jméno doprovazejici osoby a podpisem zak. zastupce.
= 74k miZe odchazet sam, nebo v doprovodu. ZaleZi na pisemném sdéleni zakonnych zastupci.

DalSi dilezita ustanoveni tykajici se odchodu ucatniki ze SD:

= O nepiitomnosti 74ka ve SD musi byt informovana vychovatelka SD. Nepiitomnost zaka zapise
vychovatelka do Edookitu.

= 74k, ktery odchazi mimofadné po vyucovani, nebo v jiny pfesné uvedeny &as, je povinen predat pisemnou
7adost (listek) vychovatelce ve svém oddéleni SD. Zadosti se zakladaji.

= Pokud 74k nema pisemny doklad o svém odchodu ze SD (trvaly, mimofadny), rozumi se tim, Ze jde vzdy
v doprovodu zakonnych zastupcii.

= Pokud 74k nema zadost o mimotfadném odchodu, odchazi podle trvalych odchodi uvedenych zakonnymi
zastupci v zapisnim listku.

= Bez pisemné omluvy od rodi¢i je Gicast v zaméstnanich SD povinna.

* Denné je vedena dochazka zakii v ranni a odpoledni SD v Edookitu.

=V ptipadé, Ze zak odchazi sam, piebira za néj zodpovédnost zakonny zastupce - rodic.

= Zakanelze z bezpe¢nostnich diivodii uvolnit ze SD na zakladé telefonického zavolani do $koly.

10. Nevyzvednuti ditéte

= Pokud neni 7ik vyzvednut ze SD do skonéeni provozni doby (16,30hod.), vychovatelka zavola rodi¢tim.
V ptipadé€, ze se nedovola ani na jeden telefon uvedeny na zapisnim listku, informuje vedeni Skoly a to
nasledné kontaktuje organy socialni péce o dité¢ a mladez.
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* Po domluvé s vedenim Skoly a pfedanim ditéte témto orgdniim, vychovatelka jiz nenese zodpovédnost za
svérené dité.

11. Kritéria pro vyloudeni Zaka ze SD

*  Podminéné vylou¢eni nebo vyloudeni zaka ze SD je krajnim kazefiskym opatienim.

* Srodici bude nejdfive zahajeno jednani. Pokud nedojde v dohodnuté dobé k odstranéni nedostatki, bude
zakovi ukon&ena dochazka do SD.

= Zak mize byt vylou¢en, pokud:

svym chovanim dlouhodobé a opakované narusuje innost SD a zajmovych ttvart SD

opakované porusuje a vnitini fad SD

opakované ohrozuje zdravi své a svych spoluzakt, neni schopen souziti s kolektivem ostatnich zaka v
oddgleni SD

opakovang umysIn& a hrubé uto¢i at’ slovné & fyzicky na zaky nebo pracovniky $koly nebo SD
svévolné dlouhodobé nenavitévuje SD nebo z jinych zv1asté zavaznych divodi

soustavné nevyzvedavani ti€astnik do konce provozni doby

zakonny zastupce opakované nehradi Gplatu za Skolni druzinu v daném terminu

* O vylouceni z dochazky do SD rozhodne feditel §koly na zakladé navrhu vychovatelky SD.
= Rozhodnuti o vylouceni ze SD sdéli feditel Skoly rodicim Zzaka pisemné s patfiénym zdivodnénim.

I1l. Zavérec¢né ustanoveni

*  Vnitini fad SD je zvefejnén v kazdém oddéleni SD na nasténce, na internetovych strankach skoly.
= Rodice jsou informovani o vnitinim faddu a s nim seznameni.
=  Pfipadné dotazy budou zodpovézeny vychovatelkou nebo pisemné (emailem).

Vypracovala: vychovatelka Alena Nykodymova
Schvalila: Mgr. Jana Loubova, feditelka Skoly
Rad nabyva platnosti ode dne: 1.9.2022



