VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

ZS KOSINOVA 22, BRNO

Tento vnitini ¥ad $kolni druziny ZS Koinova 22 (dale jen SD) je vydan v souladu se znénim zakona
¢.561/2004Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon),
vyhlagkou 74/2005Sb. O zajmovém vzd&lavani a z Umluvy o pravech ditdte. Je soudasti dokumentace tohoto
Skolského zarizeni.
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II1. Zavérec¢né ustanoveni

I. VsSeobecné ustanoveni

1. Ucastnik zajmového vzdélavani

] SD poskytuje zajmové vzdélavani zakim 1. stupné zakladni Skoly
= SD slouzi k vychové a odpoc¢inkové ¢innosti zakt skoly.



2. Prava a povinnosti zaki a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s
pedagogickymi pracovniky

Prava zaku:

na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek, na Gcast na vychovnych,
vzdélavacich, zajmovych, popi. tematickych akcich zajistovanych SD a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek

vyjadrovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZzitosti jejich vychovy a vzdélavani,
pti¢emz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje

ma pravo sdélit sviij nazor vychovatelce SD. Zak musi sviij nazor vyjadiit pfiméfenou formou, ktera
neodporuje zasadam slusného chovani

na odpocinek, na hru a oddechové Cinnosti odpovidajici jejich veku, jakoz i na Gcast v Fizenych
zajmovych ¢innostech; odpoledne maji zaci travit v klidné, pohodové a pratelské atmosféie

ma pravo na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na zivot a praci ve zdravém Zzivotnim prostiedi
na ochranu pied jakoukoliv formou diskriminace a nasili, proti zdsahiim do soukromého Zzivota a
poskozovani poveésti a cti

byt seznameni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve skolni druziné

Zaci jsou povinni:

tadné dochazet do SD

dodrzovat vnitini ¥ad SD, predpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi a bezpeé¢nosti, s nimiz byli
seznameni

plnit pokyny pedagogickych pracovniki Skoly vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitinim
tadem SD, dbat pokynt viech pracovniki skoly,

chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob

bez védomi vychovatelky neopoustét odd&leni SD

své chovani a jednani ve $kolni druzing a na akcich potadanych SD usmériiovat tak, aby nesnizovali
distojnost svou, svych spoluzakil, zaméstnanci skoly a lidi, se kterymi pfijdou do styku

zjisti-li ztratu &i podkozeni osobni véci, tuto skutednost neprodlené ohlasit vychovatelce SD v ten
den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo

béhem vychazky a pobytu venku mit své obleceni a aktovky na uréeném a uzamceném miste, za
mobilni telefony, tablety a piinesené hradky SD neruéi.

obleceni / ksiltovky, preztlivky, teplaky apod./ mit podepsané

Zaci nesméji:

nosit do SD cenné véci, penize nechavat v odlozeném odévu ani v aktovkach

nosit do SD predméty, které nesouvisi s &Ginnosti SD a mohly by ohrozit zdravi a bezpe&nost zaka
nebo jinych osob

pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby

pred ukonéenim pobytu ve SD z bezpe&nostnich divodii opoustét $kolu bez védomi vychovatelky
SD

pouzivat mobilni telefony, tablety a jiné elektronické pomicky, bez predchozi domluvy
s vychovatelkou SD. Odpovédnost za n& ma samotny 74k.

pouzivat mezi sebou a vi¢i dospélym osobam hrubych slov, urazek, psychického a fyzického nasili,
hrubé slovni a umyslné psychické a fyzické utoky zaka vici jinému zakovi ¢i viéi pracovnikiim
Skoly se vzdy povazuji za zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem

Pii zavazném a opakovaném porusovani vnitiniho fadu Skolni druziny miize byt rozhodnutim feditelem
Skoly Zak ze SD vyloucen. (viz kritéria pro vylouceni zaka ze SD).

3. Prava a povinnosti ziakonnych zastupcu zaku a pravidla o vzajemnych

vztazich zakonnych zastupcu zaki s pedagogickymi pracovniky

Prava zakonnych zastupcu zaku:

Prihlasit své dité do V§D predanim vyplnéného a podepsaného zapisniho listku.
Odhlasit své dité ze SD nebo zménit jeho trvalé odchody a to i v priibéhu Skolniho roku.
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= Byt informovani o &innosti SD, obracet se na vychovatelky se svymi naméty a podnéty.

= Byt vychovatelkou informovani o &innosti zika v SD, o jeho chovani v dob& pobytu ve SD.

=V ptipadé nespokojenosti obratit se na vychovatelku oddéleni, pfipadné zastupkyni feditele a pak na
feditelku skoly.

Povinnosti zakonnvch zastupcu Zaku:

= Na zacatku skolniho roku rodi¢e vyplni zapisovy listek. Vyplni veSkeré nalezitosti spojené
s pobytem ditéte ve SD, prostuduji ¥ad SD, vie podepisi.

= Na zagatku $kolniho roku rodi¢e stanovi dobu pobytu 7éka ve $kolni druzing. Odchod Z4ka ze SD
v jinou dobu, nez je uveden, je mozny pouze pti predlozeni pisemné zadosti rodi¢i s datem a
hodinou odchodu, informaci, zda jde zak sam nebo v doprovodu a podpisem rodicu.

= Uhradit poplatek za SD ve stanoveném terminu.

= Rodi¢e jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich Cisel pro piipad nemoci zaka a na
ptihlasce upozornit na zdravotni omezeni zaka a na pravidelné uzivané Iéky.

= Informovat SD o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skutecnostech zaka, které by mohly mit vliv na prabéh ¢innosti.

= Omlouvat nepiitomnosti zika v souladu s podminkami stanovenymi fadem SD, které jsou podstatné
pro bezpeénost zaka.

= Rodi&e jsou povinni oznamit ve stanoveném terminu, zda maji zajem o SD v dobé& prazdnin

= Na vyzvani feditelky $koly nebo SD se osobné ziiastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vychovy zaka.

= Vyzvedavat zaka ze SD v ¢asech k tomu uréenych a zpiisobem popsanym nize.

= Pokud bude ve skole zjistén u ditéte vyskyt vsi, jsou rodi¢e povinni si dité na vyzvani vyzvednout a
poslat ho do skoly zpét az poté, co bude zbaveno vsi a hnid. Toto opatieni je stanoveno v souladu s
§30 skolského zakona a s §7 dost. 3 zakona ¢. 258/2000 Sb. o ochrané vetejného zdravi.

4. Podminky zachazeni s majetkem Skolského zarizeni ze strany zaki

= ZAci jsou povinni zachazet s vybavenim SD Setrné.

= Mistnost SD i své misto udrzovat v &istoté a poradku.

= Majetek SD chranit pred poskozenim.

= Majetek SD /hracky, asti stavebnic .../ nesméji zaci odnaset domi.

=V piipadé poskozeni majetku SD budou rodi¢e vyzvani kjednani o nahradé, event. opravé
zpusobené Skody.

5. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pied
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili

= Vychovatelka zodpovida za déti, které byly fadné predany do SD.

= Do odpoledniho provozu SD jsou Zaci piedavani vychovatelkam $kolni druziny ptimo vyuéujicim po
ukonéeni fadné vyuky &i jiné ¢innosti organizované skolou. Predani probiha pred mistnosti SD.

= Predem znama nepiitomnost vychovatelky ptesahujici I den je feSena zastupem.

= Bezpecnost a ochranu zdravi zak pfi ¢innostech zajistuje vychovatelka ve svém oddéleni metodicky
spravnym a planovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych zaméstnanich.

= Pfi Grazu zéka zvazi vychovatelka situaci - oSetii sama, zavola rodice, event. Iékaiskou pomoc. Uraz
zaznamena do knihy urazii a nasledné je uraz fesen vedenim skoly.

= 74k je povinen okamzit& hlasit vychovatelce kazdé zranéni pi ¢innostech.

= Vychovatelky sleduji zdravotni stav zaki, a v ptipadé nahlého onemocnéni zaka informuji bez
zbytecnych prutahti vedeni skoly a rodi¢e postizeného Zaka. Nemocny zak miize byt odeslan k
l1ékafskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby.

=  Kazdé chovani zaku s prvky agrese, nasili, diskriminace ¢i nepratelstvi je bezodkladné feseno.

6. Formy zajmového vzdélavani ve SD
Pravidelna vychova, vzdélavaci a zajmové Cinnosti, vyuziti oteviené nabidky spontannich ¢innosti,
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7.

rekreacni Cinnosti spojené s pobytem v ptirodé.

Cinnost SD

= SD poskytuje zajmové vzdélavani zakiim ze ZS KosSinova 22.
= SD vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani a o Skolnich prazdninach. Po projednani se

ziizovatelem muiZe feditel prerusit ¢innost druziny v dobé Skolnich prazdnin.

= SD organizuje zajmové vzdelavani predevsim pro ucastniky piihlasené k pravidelné denni dochazce.
= SD umoziuje zakiim se souhlasem rodic¢i pfipravu na vyucovani.

Platba za SD

* Platby za Skolni druZinu probihaji pouze bezhotovostnim platebnim stykem.
= Me¢sicni poplatek za pobyt v SD je 200 K¢ a je hrazen ve dvou ¢astkach. Castka 200 K¢ zahrnuje

pobyt v ranni i odpoledni druziné. Dochazka do ranni druziny miZze byt nepravidelna, podle potieby
zakonnych zastupch.

1. platba za zafi — leden — 1 000 K¢ — do 15.9.

2. platba za tinor — ¢erven — 1000 K& — do 15. 2.

= Rodi¢e budou o kazdé platbé informovani pfedem a budou jim dodana veskera data (Cislo Gctu,

datum splatnosti).

=V piipadé dlouhodobé (delsi nez mésic) nemoci zaka, pobytu v laznich apod. bude poplatek na

zakladé pisemné zadosti zakonného zastupce vracen.

= Uplata miZe byt snizena nebo prominuta, pokud:

1. 1ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,
2. 1ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo
3. ucastnik svéfeny do péstounské péée ma narok na prispévek na thradu potieb zaka podle
zakona o statni socialni podpote
a tyto skutecnosti prokaze rediteli skoly.

II. ReZim a organizace provozu SD

Provoz Skolni druziny

SD je v provozu kazdy vsedni den od 6. 30 hod. do 16.00 hod.

V dobé& prazdnin je provoz SD zajistén pii dostate¢ném zajmu (minim. 5 déti). O provozu $kolni
druziny o prazdninach rozhoduje feditel skoly.

Vychovné vzdélavaci prace a dalii Ginnosti ve $kolni druzing probihaji podle rezimu SD a planu
vypracovaného vychovatelkami SD.

Vyulovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.

Kapacita SD

Do SD je mozné ptijmout maximaln& 50 7aku pravidelné denni dochazky (1. - 5. roénik)

ve dvou oddélenich.

Oddéleni skolni druziny se napliuje nejvyse do poétu 30 zakd.

Pti Cinnosti mimo areal Skoly nesmi na jednu zodpovédnou osobu zajistujici bezpecnost a ochranu
zaki pripadnout vice nez 25 zakl. Vyjimku poskytuje feditel Skoly v pfipadé potieby na kazdou akci
zv1ast na zakladé zadosti vychovatelky SD a s prihlédnutim k zajisténi bezpe&nosti zaki a konkrétnim
podminkam akce.

Limit pro pocet zaku t€locvicné je dan velikosti u¢ebny a mirou bezpecnosti zaka v provozu oddéleni
¢i zajmového krouzku.



3.

4.

S.

Kontakty

Telefon do kancelare Skoly: 549 211 136

Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

= Pisemné prihlasky zaki, jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupci zaka o rozsahu
dochazky a zplsobu odchodu zaka z druziny.

=  Ttidni knihy jednotlivych oddé€leni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky
deti.

= Celoro¢ni plan ¢innosti.

= Ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu.

»  Vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti.

= Kniha Grazd a zdznamy o Grazech.

Vyuzivané prostory

SD vyuziva ke své ¢innosti:

1 prostornou uc¢ebnu v ptizemi $koly, télocvic¢nu, chodbu.
Dale vyuziva: jidelnu, socialni zafizeni, Satny.
Deétska htisté v okoli skoly.

PrihlaSovani, odhlasovani zaka

Do skolni druziny probiha pfi zapisu déti do 1. tfid a v ¢ervnu - na dalsi skolni rok.

V piipadé volnych mist je zapis mozny i behem Skolniho roku.

Zaka do 3kolni druziny piihlasuje zdkonny zastupce piedanim Fadné vyplnéného zapisového listku
(vZdy na obdobi jednoho Skolniho roku).

Odhlaseni zaka z dochazky do SD oznami rodice pisemnou formou vychovatelce skolni druZziny.

Kritéria pro prijimani zaka do SD

Do skolni druziny (SD) jsou pfijimani Z4ci v souladu se zikonem 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani, ve znéni pozdéjsich novel a vyhlaskou
74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani.

O prijeti rozhoduje teditel Skoly na zakladé vyplnéného zapisniho listku, podepsaného zakonnym
zastupcem ditéte a na zakladé splnénych kritérii pro pfijeti - a to maximalné do vySe stanovené
kapacity $kolni druziny. SD ma k dispozici 2 oddéleni o tabulkové kapacité 50 zaki.

Piijeti do SD neni narokové.

Nastane-li skute¢nost, Ze zajem o piijeti do SD je vyssi, neZ je stanovena kapacita SD, rozhoduje o pfijeti
zaka do SD fteditel na zakladé téchto kritérii:

o Nejdtive budou pfijati zdjemci o SD z 1. roéniku.

Dale budou pijati zajemci o SD z 2. roéniku.

o Zajemci o SD z 3. roéniku budou piijimani do naplnéni kapacity SD. V p¥ipadé prekrogeni
kapacity, budou prednostné piijiméani zajemci o SD dle véku (data narozeni) od nejmladsiho po
nejstarsi a dle individualnich potieb. (rodi¢ samozivitel, vzdalené bydlisté aj.)
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o Zajemci o SD ze 4. roéniku budou piijimani do naplnéni kapacity SD. A to jen podle
individualnich pottfeb a nutnosti. (rodi¢ samozivitel, vzdalené bydliste aj.)

8. Dochazka do SD

= Ranni druzina 6.30 — 7.40 hod. individualni nebo skupinova ¢innost (odpocinkova, rekreacni).

© Do ranni druziny ptichazeji Zaci do 7. 30 hod. hlavnim vchodem.
©  Ostatni zaci jdou pfimo do vyu€ovani branou Skoly, ktera se otevira v 7.40 hod.
O Zaci odchazi za doprovodu vychovatelky z herny do $kolni Satny v 7.40 hod.

= Odpoledni SD: 11.40 — 14.00 individualni nebo skupinova Fizena zajmova &innost, hygiena, ob&d,
odpocinkové ¢innosti (hromadné nebo jiné dle individualniho pfani).
14.00 — 15.00 individualni nebo skupinova ¢innost, vychazky, zajmové krouzky.
15.00 — 16.00 pfiprava na vyucovani, individualni odpoc¢inkové ¢innosti, osobni
hygiena, svacina, zajmové krouzky, postupny odchod déti domil.
= Vychovatelka pfi vybéru zaméstnani ptihlizi k pocasi, mize ptrihlédnout i k zajmu zaki v oddéleni.
Vzdy vsak predev§im vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu a zjeho rozpracovani do
konkrétnich vzdélavacich plani.

9. Pravidla pro odchody Z4kii ze SD

Odchody ziku ze Skolni druZiny

= 74k odchazi ze SD na zékladé:
1. Trvalych odchodi uvedenych na zapisnim listku.
2. Mimotadné jednorazové pisemné zadosti zak. zastupcl se jménem zaka, datem, hodinou odchodu,
zda zak odchazi sam nebo v doprovodu, pak jméno doprovazejici osoby a podpisem zak. zastupce.
= 74k mize odchazet sam, nebo v doprovodu. ZaleZi na pisemném sdéleni zakonnych zastupct.

Dalsi dulezita ustanoveni tykajici se odchodu zaku ze SD:

= O nepiitomnosti zaka ve SD musi byt informovana vychovatelka SD. Nepfitomnost 74ka zapise
vychovatelka do ,,Pfehledu vychovné vzdélavaci prace®.

= 74k, ktery odchazi mimoiadné po vyuovani, nebo v jiny piesné uvedeny &as, je povinen piedat
pisemnou zadost (listek) vychovatelce ve svém oddéleni SD. Zadosti se zakladaji.

= Pokud 74k nema pisemny doklad o svém odchodu ze SD (trvaly, mimoiadny), rozumi se tim, Ze jde vzdy
v doprovodu zakonnych zastupci.

= Pokud zak nema zadost o mimofadném odchodu, odchazi podle trvalych odchodii uvedenych zakonnymi
zastupci v druzinovém denicku a ,,Pfehledu vychovné vzdélavaci prace*.

= Bez pisemné omluvy od rodi¢i je ucast v zaméstnanich SD povinna.

= Denné je vedena dochazka zaki v ranni SD v dochazkovém sesité,odpoledni v t¥idni knize.

=V pripadé, Ze zak odchazi sam, piebira za néj zodpovédnost zakonny zastupce - rodic.

= Zakanelze z bezpe¢nostnich diivodi uvolnit ze SD na zakladé telefonického zavolani do $koly.

10. Nevyzvednuti ditéte

= Pokud neni 74k vyzvednut ze SD do skonéeni provozni doby (16,00hod.), vychovatelka zavola rodi¢am.
V ptipadé, Ze se nedovola ani na jeden telefon uvedeny na zapisnim listku a v denicku, informuje vedeni
Skoly a to nasledné kontaktuje organy socialni péce o dité a mladez.

= Po domluvé s vedenim Skoly a predanim ditéte témto organtim, vychovatelka jiz nenese zodpoveédnost za
sveérené dite.

11. Kritéria pro vyloudeni zaka ze SD



Podminéné vylouéeni nebo vylougeni zéka ze SD je krajnim kazeiiskym opatienim.

S rodi¢i bude nejdfive zahajeno jednani. Pokud nedojde v dohodnuté dobé k odstranéni nedostatkid, bude
7akovi ukon&ena dochazka do SD.

74k mtize byt vylougen, pokud:

svym chovanim dlouhodobé a opakované narusuje innost SD a zdjmovych ttvart SD

opakované porusuje $kolni ¥ad a vnitini ¥ad SD

opakované ohrozuje zdravi své a svych spoluzakd, neni schopen souziti s kolektivem ostatnich zaki
v oddéleni SD

opakované umysIné a hrubé uto¢i at’ slovné &i fyzicky na zaky nebo pracovniky $koly nebo SD
svévolné dlouhodob& nenavitévuje SD nebo z jinych zv1a§té zavaznych divodi

soustavné nevyzvedavani ditéte do konce provozni doby

zakonny zastupce opakované nehradi platu za Skolni druzinu v daném terminu

O vylou&eni z dochazky do SD rozhodne feditel $koly na zékladé navrhu vychovatelky SD.
Rozhodnuti o vylouéeni ze SD sdéli feditel $koly rodi¢tim zika pisemné s patiiénym zdivodnénim.

III. Zavérecné ustanoveni

Vnitini ¥ad SD je zvefejnén v kazdém oddéleni SD na nasténce, na internetovych strankach skoly.
Rodice stvrzuji svym podpisem, Ze se s timto dokumentem seznamili.
Ptipadné dotazy budou zodpovézeny vychovatelkou nebo pisemné (emailem).

Vypracovala: vychovatelka Alena Nykodymova
Schvalila: Mgr. Jana Loubova, feditelka Skoly
Rad nabyva platnosti ode dne: 1. 12. 2016



